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Zatacznik numer 1

do zarzadzenia numer 12/2022
z dnia 28.11.2022r.

Dyrektora Powiatowego Osrodka
Interwencji Kryzysowej

Regulamin okreslajgcy warunki odbywania stazu/praktyk
obowigzujgcy w Powiatowym Osrodku Interwencji Kryzysowej
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Regulamin wewnetrzny Powiatowego Osrodka Interwencji Kryzysowej w Gorze Kalwarii,

dotyczacy odbywania stazu/praktyk w punktach POIK§ 1
INFORMACJE OGOLNE/DEFINICJE

Niniejszy dokument okresla zasady uczestnictwa w stazach/praktykach zawodowych
realizowanych przy wspoétpracy Powiatowego Osrodka Interwencji Kryzysowej z jednostkami
organizacyjnymi uczelni.

Uzyte w Regulaminie sformutowania oznaczaja:

a)

b)

d)

f)

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin okreslajgcy warunki odbywania
stazu/praktyk obowigzujacy w Powiatowym Osrodku Interwencji Kryzysowej w Gorze
Kalwarii;

Stazysta/Praktykant - nalezy przez to rozumieé uczestnika stazu/praktyk
zakwalifikowanego do udziatu w stazu/praktykach, poprzez zawarcie Umowy.
Organizator stazu/praktyk — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Osrodka
Interwencji Kryzysowej w Goérze Kalwarii;

Opiekun stazysty/praktykanta — wyznaczony przez Dyrektora Powiatowego Osrodka
Interwencji Kryzysowej w Gérze Kalwarii pracownik odpowiedzialny za koordynowanie
pracy stazysty/praktykanta, nadzéor nad prawidtowg realizacja stazu/praktyk
i harmonogramem stazu/praktyk, udzielenie informacji zwrotnej w trakcie realizacji
oraz po zakonczeniu stazu/praktyki zawodowej;

Umowa — pisemna umowa miedzy stronami zaangazowanymi w realizacje praktyki
zawodowe] lub stazu zawodowego. Okresla w szczegdlnosci: liczbe godzin
stazu/praktyk, okres realizacji stazu/praktyk, miejsce odbywania stazu/praktyk, imie
i nazwisko Opiekuna stazysty/praktykanta wskazanego przez Organizatora, bedgcego
jednoczesnie pracownikiem jednostki przyjmujgcej na staz/praktyke zawodowsg;
Program stazu/praktyki zawodowej - dokument opracowany i przygotowany
w formie pisemnej, wskazujacy konkretne cele edukacyjne (kompetencje
i umiejetnosci), ktére osiggnie Stazysta/Praktykant, tresci edukacyjne, zakres
obowigzkéw Stazysty/Praktykanta, a takze harmonogram realizacji stazu/praktyki

zawodowej;
Dokument (zaswiadczenie) potwierdzajgcy odbycie staiu zawodowego/praktyki
zawodowej — dokument wydawany Stazyscie/Praktykantowi przez Opiekuna

w ostatnim dniu trwania stazu/praktyki zawodowej zawierajacy: date rozpoczecia
i zakonczenia stazu/praktyki zawodowej, cel i program stazu/praktyki zawodowej, opis
zadan wykonywany przez Stazyste/Praktykanta, opis uzyskanych przez nich
kompetencji i ich ocena dokonana przez Opiekuna.
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CEL REALIZACJI STAZU/PRAKTYK ZAWODOWYCH

1. Celem stazu/praktyk zawodowych jest podniesienie lub nabycie kompetencji/umiejetnosci
zawodowych przez Stazyste/Praktykanta, w rzeczywistych warunkach pracy, a takze
umocnienie wspotpracy szkét ponadpodstawowych z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

2. Staze/praktyki zawodowe uwzgledniajg zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.
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OBOWIAZKI STAZYSTY/PRAKTYKANTA

Stazysta/Praktykant zobowigzany jest do:

a)

b)

f)

g)

h)

i)
j)

k)
1)

rozpoczecia i ukonczenia stazu/praktyk w terminie przewidzianym w umowie
o staz/praktyke oraz nie powierzania wykonania catosci lub czesci stazu/praktyki innej
osobie;

osobistego odbycia stazu/praktyk i realizacji ich z nalezytg starannoscig, sumiennoscia
i terminowoscig w okreslonym wymiarze czasowym;

ubezpieczenia sie w zakresie OC i NNW na czas trwania praktyki i okazania dowodu
ubezpieczenia Opiekunowi stazu/praktyk w pierwszym dniu odbywania praktyk;
wypetniania na biezgco dziennika stazu/praktyk wedtug faktycznego stanu pracy
i podpisywania list obecnosci;

sumiennego i starannego wykonywania zadan objetych programem stazu/praktyk oraz
stosowania sie do polecen Organizatora stazu/praktyk i Opiekuna, o ile nie s3g one
sprzeczne z prawem, a takze wykonywania swoich obowigzkéw wynikajgcych z umowy
o staz/praktyke z dbatoscig o interes Organizatora stazu/praktyk, jego dobre imie,
z poszanowaniem mienia stanowigcego wtasnosé publiczng;

przestrzegania przepisow i zasad obowigzujgcych w miejscu odbywania stazu/praktyk,
w szczegblnosci regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przepisOw przeciwpozarowych;

zachowania poufnosci wszelkich informacji, ktérych rozpowszechnianie, ujawnianie lub
wykorzystywanie mogtoby w jakikolwiek sposdb zaszkodzié reputacji lub w inny sposdb
wyrzadzi¢ szkode Organizatorowi stazu/praktyk. Przez poufne informacje rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne lub inne informacje posiadajgce warto$é¢ gospodarczg, co do ktérych
Organizatora stazu/praktyk podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich
w poufnosci;

zachowania tajemnicy informacji udostepnianych w czasie odbywania praktyk ze
szczegblnym naciskiem na ochrone danych osobowych pracownikéw i klientow;
przestrzegania w zakfadzie pracy zasad wspodtzycia spotecznego;

przestrzegania przepiséw prawa w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy
o staz/praktyke;

przestrzegania zasad bezpieczeristwa zwigzanych ze zwalczaniem epidemii COVID-19;
zachowania trzezwosci na stanowisku pracy oraz niestawiania sie na stanowisko pracy
pod wptywem alkoholu ani innych srodkéw odurzajgcych;

przestrzegania ustalonego z Organizatorem stazu/praktyk rozktadu czasu odbywania
stazu/praktyk;
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w przypadku np. choroby — niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Opiekuna
stazu/praktyk oraz przedstawienia w ciggu 3 dni zaswiadczenia lekarskiego
o niezdolnosci do wykonywania zadan w miejscu odbywania stazu/praktyk, ponadto
w razie zaistnienia przyczyn, ktére uniemozliwiajg stawienie sie na staz/praktyke,
Stazysta/Praktykant jest obowigzany niezwtocznie zawiadomic Opiekuna stazu/praktyk
0 przyczynie swojej nieobecnosci oraz przewidywanym okresie jej trwania, nie pdzniej
jednak niz w drugim dniu nieobecnosci na stazu/praktyce. Nieobecnos¢
Stazysta/Praktykant jest zobowigzany odpracowaé¢ w ilosci godzin adekwatnej do
opuszczonych.

niezwtocznego informowania Organizatora stazu/praktyk o wszelkich faktach
mogacych mie¢ wptyw na realizacje Umowy o staz/praktyke; w szczegdlnosci
zobowigzany jest do natychmiastowego, pisemnego powiadomienia o przeszkodach
uniemozliwiajgcych wykonanie stazu/praktyk, zmianach w zakresie danych osobowych,
sytuacji prawnej itp.;

uzycia powierzonych przez Organizatora stazu/praktyk materiatéw i narzedzi do
wykonywania czynnosci i zadan zgodnie z ustalonym programem stazu/praktyk;
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UPRAWNIENIA STAZYSTY/PRAKTYKANTA

Warunkiem koniecznym do skorzystania z uprawniend, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie jest ukonczenie stazu/praktyk.
Warunki taczne ukonczenia stazu/praktyk:
a) efektywne zrealizowanie 100% godzin stazu/praktyk wedtug czasu zawartego
w Umowie;
b) uzyskanie zatwierdzenia dziennika stazu/praktyk wraz z list3 obecnosci na
stazu/praktyce przez Opiekuna stazysty/praktykanta;
c) otrzymanie zaswiadczenia o odbyciu stazu/praktyk i opinii wystawionych przez
uprawnione osoby od Organizatora stazu/praktyk.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ usprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty/Praktykanta do poziomu
maksymalnie 20% godzin stazu/praktyk, z zastrzezeniem koniecznosci przedtozenia przez
stazyste/praktykanta zwolnienia lekarskiego lub potwierdzenia zdarzenia losowego,
z zastrzezeniem, iz kazdg nieobecno$é Stazysta/Praktykant zobowigzany jest odpracowad
w godzinach wspdlnie ustalonych z Organizatorem stazu/praktyk lub Opiekunem.
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OBOWIAZKI ORGANIZATORA STAZU/PRAKTYK

Zapewnienie Stazyscie/Praktykantowi odpowiedniego stanowiska pracy, pomieszczenia,
urzadzen, narzedzi i materiatéw adekwatnych do stanowiska, na ktéorym odbywa sie praktyka.
Zapoznanie Stazyste/Praktykanta z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami
o bezpieczenstwie i higieny pracy oraz ochronie informacji niejawnych.

Nadzér nad wykonywaniem przez Stazyste/Praktykanta powierzonych mu zadan.

Wydanie Stazyscie/Praktykantowi zaswiadczenia o odbyciu stazu (na podstawie oceny i opinii
z przebiegu stazu wydanej przez Organizatora stazu/praktyk i Opiekuna organizujgcego staz oraz
sprawozdania z przebiegu stazu napisanego przez Stazyste/Praktykanta), w ciggu 7 dni roboczych
od dnia ztozenia w/w dokumentéw Opiekunowi.

Poinformowanie Stazysty/Praktykanta o obowigzkach: przestrzegania ustalonego przez
Organizatora stazu/praktyk i Opiekuna rozktadu czasu pracy, sumiennego i starannego
wykonywania zadan objetych programem stazu, stosowania sie do polecenn Organizatora
i Opiekuna stazu/praktyk (o ile nie sg one sprzeczne z prawem), przestrzegania przepisow i zasad
obowigzujgcych u Organizatora stazu/praktyk (w szczegdlnosci: regulaminu pracy, tajemnicy
stuzbowej, zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisdw przeciwpozarowych).
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ROZWIAZANIE UMOW

1. Organizator stazu/praktyk moze jednostronnie rozwigza¢ Umowe ze stazysty/ praktykantem
ze skutkiem natychmiastowym w przypadku zaistnienia jednej z nastepujgcych sytuacji:

a) zaprzestania przez Stazyste/Praktykanta wykonywania obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy o staz/praktyke;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty/Praktykanta w miejscu odbywania
stazu/praktyk;

c¢) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw przez
Stazyste/Praktykanta wynikajacych z Umowy ze stazystg/praktykantem, m.in. nie
realizowania programu stazu/praktyk; nie podjecia stazu/praktyk w okreslonym
terminie; przerwania udziatu w odbywaniu stazu/praktyk; nieusprawiedliwionej
chociazby jednej nieobecnosci;

d) w przypadku naruszenia przez Stazyste/Praktykanta podstawowych obowigzkéw
okreslonych w regulaminie pracy; w tym odbywania stazu/praktyk pod wptywem
alkoholu lub srodkéw odurzajacych;

e) w przypadku naruszenia przez Stazyste/Praktykanta przepisdw prawa i pracy oraz zasad
wspotzycia spotecznego;

f) w przypadku naruszenia przez Stazyste/Praktykanta obowigzkéw, wynikajgcych
z umowy o staz oraz postanowien niniejszego regulaminu;

g) skreslenia Stazysty/Praktykanta z listy studentéw;

h) ztozenia rezygnacji z udziatu w stazu/praktyce zawodowej;

i) podania przez Stazyste/Praktykanta nieprawdziwych informacji w formularzu
zgtoszeniowym lub innych ztozonych dokumentach lub oswiadczeniach;

j) Stazysta/Praktykant bedzie niezdolny do wykonywania zadan albo gdy z okolicznosci,
w tym z zaswiadczen lekarskich, wynika¢ bedzie, ze niezdolno$¢ Stazysty/Praktykanta
do wykonywania zadan bedzie trwaé dtuzej niz 30 godzin;

k) w przypadku rozwigzania umowy ze Stazystg/Praktykantem zostaje on skreslony z listy
uczestnikdw stazu/praktyk i w tym samym dniu uznaje sie jego udziat
w stazu/praktykach za zakonczony.

2. Uczelnia na wniosek Stazysty/Praktykanta moze rozwigza¢ z Organizatorem stazu/praktyk
umowe o organizacje stazu/praktyk w przypadku nierealizowania przez Organizatora
stazu/praktyk warunkow odbycia stazu/praktyk i natozonych obowigzkdw.

3. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci i zadan lub istotnych
obowigzkéw okreslonych w Umowie lub w Regulaminie przez Stazyste/Praktykanta,
Organizator stazu/praktyk ma prawo rozwigzaé zawarte Umowy ze skutkiem
natychmiastowym. To samo dotyczy naruszenia przez Stazyste/Praktykanta innych
obowigzkéw lub przepiséw prawa w zwigzku z udziatem w stazu/praktykach, w szczegdlnosci
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poprzez podanie nieprawdziwych lub niepetnych danych albo ztozenie fatszywych
os$wiadczen.

Rozwigzanie Umowy ze stazystg/praktykantem w kazdym przypadku wymaga uzasadnienia
i zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

Kazdorazowo ostateczng decyzje o organizacji stazu podejmuje Dyrektor Powiatowego

Osrodka Interwencji Kryzysowe;.
W uzasadnionych przypadkach Organizator stazu/praktyk moze odstgpi¢ od warunkéw

zawartych w niniejszym Regulaminie.
W uzasadnionych przypadkach zastrzega sie prawo zmiany niniejszego regulaminu.
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